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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO
1.1. Despesa que se faz com aquisi¢do de materiais graficos, para atender as necessidades da-—m*‘f-ﬁ:-

Rusnea o/
Secretaria da Educacdo de Quixad4. &/

2.JUSTIFICATIVA
2.1. Tal demanda tem o objetivo de suprir as necessidades dos materiais graficos, visando
suprir as demandas da Rede Municipal de Ensino do municipio de Quixadd, tendo em vista que
tal material é essencial a continuidade e manutengdo dos servicos escolares, realizados pela
gestdo escolar e corpo pedagégico. Assim, em face de inexistirem nos quadros atuais da
Administragdo Publica servidores e maquindrios com as habilidades para execucdo das
atividades de Impressos Graficos, e considerando também que tais atividades n3o constituem
objeto da instituicdo, a alternativa da terceirizagdo se traduz em otimizacdo para esses
servigos, haja vista a economia de gastos e tributos sociais com pessoal e aquisicdo de
maquinas. Assim, a aquisicdao é fundamental, pois trata-se de medidas essenciais ao servico
publico.

3. ESPECIFICACOES

3.1. A aquisi¢do ora solicitado, sera realizado por empresa especializada, devendo o mesmo
obedecer todas as normas necessarias a sua contratacdo, como também atender todos os
critérios.

LOTE 01
ITEM DESCRICAO UND QUANT
CRACHA DE IDENTIFICACAO - Especificacdo: Cracha de identificacdo em
11 N . UND 120
PVC, com corddo e caixa
PLACA DE INAUGURAGAO EM ACRILICO 90 x 60cm - Especifica¢io: placa
1.2 de inauguragdo em acrilico tamanho 90 x 60cm com alongadores e UND 03
Instalagdo.
PLACA EM ESTRURA DE METALOM E LONA - Especificacdo: Placa com
1.3 . g g METRO 50
estrutura em metalom e lona para identificagdo das escolas.
CARTAZ A3 PRETO E BRANCO COUCHE 60K — Especificacdo: Cartaz A3
1.4 N . ~ A UND 500
preto e branco, papel couché 60k, impressdes variadas.
CONVITE COLORIDO A5 (10X15CM) 4X4 CORES, PAPEL COUCHE 60KG -
1.5 Especificagao: Convite colorido A5 (10x15cm) 4x4 cores, papel croché UND 500
60kg, uma dobra, arte e prova, Variaveis.
FOLDER COLORIDO A4 (297X210MM) 4X4 CORES. Especificacdo: Folder
1.6 colorido a4 (297x210mm) 4x4 cores, papel couché, 50k duas dobras, arte UND 300
e tinta Escala.
17 PANFLETO 4X4 CORES A5 (15X21 CM) — Especificagdo: Panfleto 4x4 cores UND 100
' a5 (15x21 cm) papel couche brilho 115g, varios modelos.
PASTA PERSONALIZADA PAPEL SUPREMO - Especificacdo: Pasta
1.8 . UND 1.000
personalizada papel supremo, 31x44cm aberta, com bolso, 4x0 cores.
19 CERTIFICADOS A4 EM PAPEL AP 60K OFF-SET 4X1 CORES VARIAVEIS - UND 200
) Especificagdes: Certificados - A4, papel AP 60K off-set, 4x1 cor varidveis.
ENCADERNAGAO COM CAPA, CONTRA CAPA E ASPIRAL - Especificacio:
1.11 ,. . , UND 100
Encadernagao com capa, contra capa e espiral até 500 folhas.
1.12 | FOTOCOPIA PRETO E BRANCO NO TAMANHO A4 - Especificacdo: UND 2.000
Rua José de Queiroz Pessoa, 1932 P

Centro — Quixada-CE
Telefone: (88) 3412-4061



PREFEITURA DE

QUIXADA

Secretarla Municipal da Educacéo

Fotocopia preto e branco tam. A4, papel ap75g.

IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL A4 - Especificagdo: Impressdo colorida

113 | o Papel Ad. 1.000
IMPRESSAO DIGITAL EM LONA OU ADESIVO - Especificagdo: Impressdo

1.14 | digital em lona ou adesivo, acabamento em cano ou ilhés tamanho 120 x UND 20
80cm.
BLOQUINHO COM 30 PAGINAS — Especificagdo: Bloquinho de papel com

1.15 | 30 paginas, capa chouché, dimensSes 14x10cm, colado, picotado e UND 800
grampeado.

3.2. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

3.2.1 - O Agente de Contratagdo solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j&4 apresentados. Sera desclassificada a
proposta ou o lance vencedor, apresentar prego final superior ao preco maximo fixado
(Acérddo n? 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

3.2.2 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios
simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacGes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracgao.

3.3 - DOCUMENTOS HABILITACAO PESSOA JURIDICA
3.3.1 - RELATIVO A HABILITACAO JURIDICA:
® Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (inclusive todos os aditivos,
quando ndo consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhada de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou
e Registro comercial, no caso de empresa individual; ou
® Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis; ou
® Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir.
e Copia dos documentos de identificacdo dos sdcios/diretores

3.3.2 - RELATIVO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
e Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante;

® Prova de Regularidade Fiscal, quanto aos tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

® Prova de Regularidade Fiscal, para com a Fazenda Estadual;

® Prova de Regularidade Fiscal, para com o Municipio (Geral ou ISS);

® Prova de Regularidade Fiscal, quanto a situagdo junto ao FGTS;

e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas perante a Justica do Trabalho - CNDT.
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3.3.3 - RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: ! »-_[L_‘Z; ‘
e Certiddo Negativa de Faléncia / Concordata / Recuperac3o Judicial, expedida pelo , <
distribuidor da sede do Licitante. ;w;m‘gg“ 5/
e Balango Patrimonial do ultimo exercicio fiscal, devidamente registrado na Juri’c_a:ﬁé_,z:’ W_}f‘a’"-
Comercial da sede da empresa, acompanhado da Demonstragdo de Resultado do ™. >
Exercicio.

3.4 - Caso opte pela entrega dos documentos fisicos, informamos que V. S&. deve comparecer a
sede do Setor de LicitagBes, sito a - Rua Travessa José Jorge, S/N — Campo Velho - Quixadd/CE,
no horério de 08h00 as 16h00min. Caso opte por enviar a midia digital dos documentos,
solicitamos que envie para o e-mail: centraldecontratos.quixada@gmail.com

3.5 - A autoridade competente podera revogar a Dispensa por razdes de interesse publico
decorrentes de fatos supervenientes devidamente comprovados, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante termo de revogacio escrito e devidamente fundamentado.

3.6 - Conforme determinagdo da(s) autoridade(s) superior(es) do presente procedimento
licitatério, foi adotado Termo de Referéncia encaminhado pela(s) Unidade(s) Administrativa(s)
Interessada(s) neste edital. Ressalta-se, derradeiramente, que o presente arrazoado é
determinagdo e decisdo do(s) gestor(es), cabendo a ele(s) as providéncias da Lei n? 13.655 de
25 de abril de 2018.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO
4.1 - Aaquisicdo, conforme quantidades e descrigdes no item 3.1, para a contratacdo ocorre de
acordo com a necessidade da Secretaria da Educac3o.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1 - Conforme formalizagdo de demanda, além dos requisitos constantes neste Termo de
Referéncia, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1 - A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a documentagdo necessdria a
habilitagdo, conforme este termo.

6. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

6.1 — A aquisicdo em pauta enquadram-se na definicio dos MATERIAIS caracterizados como
comuns, tendo em vista que possuem caracteristicas tecnicamente padronizadas, de afericdo
simples, cujos padrdes de desempenho e qualidade s3o objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais do mercado.

7. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

7.1 - O prazo de entrega dos itens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota de
Empenho/Ordem de Compra.

7.2 - Os itens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 15 (quinze) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta.
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7.3 - Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as: 2
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidqsr"""—a S r

no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuf?p @
da aplicacdo das penalidades. \Th ;

7.4 - Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacio da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo circunstanciado.

7.5 - Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior n3o ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

7.6 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1 - S3o obrigagdes da Contratante:
8.1.1 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

8.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

8.5 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

8.6 - A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 - A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

9.1 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacBes referentes a: especificacbes dos bens: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

9.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990)

’

9.3 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
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Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
9.4 - Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1 - N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

11.1 - Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizacio de falhas ou defeitos observados.

11.3 - O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1 - O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 (quinze) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.4 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidago da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12.9 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos érgdos responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

12.10 - Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

Rua José de Queiroz Pessoa, 1932
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contratada a ampla defesa.

12.12 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributéria prevista na Iegislaiﬁp,
aplicavel.

12.12.1 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DO REAJUSTE
13.1 - Os precos sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

14. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
14. 1 - Habilitagao juridica:

14.2 - No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

14.3 - Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

14.4 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

14.5 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

14.6 - No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

14.7 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento noPais;

14.8 - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagaorespectiva.

15. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
15.1 - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;
Rua José de Queiroz Pessoa, 1932
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15.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio dé'"r‘ <
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pe1a __,;@__.,* |
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos trlbutarlqs ‘ Roprrea o /
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admmlstrados, inclusive aqueles relativos a~ %
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

15.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

15.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

16.1 - As despesas da contratagdo ocorrerdo por conta das Dotacdes Orcamentarias N°:
08.02.12.361.1201.2036 — Funcionamento da Rede de Ensino Fundamental - FUNDEB;
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo; Subelemento: 3.9.90.30.99 —
Outros Materiais de Consumo; Fonte: 154000000 — Transferéncia do FUNEB — Imposto 30%.

Quixadd/CE, 05 de janeiro de 2023.

VERUZIA JARDIﬁE QUEIROZ

Secretaria da Educacdo
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